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L INK PENDAFTARAN
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https://bit.ly/DAFTAR_VMS_ITB

https://bit.ly/DAFTAR_VMS_ITB
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1. Isian Company Detail

No. Field Keterangan Contoh Isi/Pilihan

1 Company

Diisi Nama Perusahaan
(Aturan penamaan PT atau C V harus diletakan dibelakang dan 
menggunakan huruf kapital)

J A Y A ABADI MAKMUR, PT

2
Tax 
Organization 
Type

Diisi sesuai Klasifikasi organisasi perpajakan
1. Corporation (Sebagai perusahaan)
2. Foreign Corporation ( Sebagai Perusahaan luar negri)
3. Foreign Government Agency (Badan pemerintah asing)
4. Foreign Individual (Sebagai perorangan asing)
5. Foreign Partnership (Kemitraan asing)
6. Government Agency (badan pemerintahan)
7. Individual (Perorangan)
8. Partnership (Kemitraan)

Corporation

3 Supplier Type

Diisi jenis supplier
(untuk penyedia yang melakukan registrasi mandiri diwajibkan memilih type
*supplier* )

Supplier

4
Corporate 
website

Website Perusahaan (Apabila ada) www.jayababadimakmur.com

5 Attachment

Melampirkan Dokumen Perusahaan berupa :
1. KTP Pimpinan
2. Akta Pendirian
3. Akta Perubahan
4. NPWP
5. SPPKP

Melampirkan Dokumen 
Perusahaan berupa :
1. KTP Pimpinan
2. Akta Pendirian
3. Akta Perubahan
4. NPWP
5. SPPKP

http://www.jayababadimakmur.com/


P E N J E L A S A N
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1. Isian Company Detail

No. Field Keterangan Contoh Isi/Pilihan

6 Nomor Paspor Nomor Paspor Pimpinan Perusahaan A 1245632

7 Nomor KITAS No Kitas Pimpinan Perusahaan (khusus WNA) 24032021

8 Nomor NIK Nomor NIK Pimpinan Perusahaan 3102014403910312

9 Nama Lengkap Nama Lengkap Pimpinan Perusahaan Johan Budi

10
Kabupaten-
Kota

Kabupaten / Kota sesuai KTP pimpinan Perusahaan
(untuk kota yang tidak tertera, pastikan dalam pencariannya menggunakan
%kota)

Kota Adm Jakarta Selatan

11 Provinsi Provinsi sesuai KTP pimpinan Perusahaan DKI Jakarta

12
ID Supplier E 
Survey

---------DAPAT DIKOSONGKAN ----------

13
D-U-N-S
Number

---------DAPAT DIKOSONGKAN ----------

14 Tax Country Negara Pajak Indonesia

15 Taxpayer ID ---------DAPAT DIKOSONGKAN ----------

16

Tax 
Registration 
Number

Nomor Pokok Wajib Pajak 02.965.864.5-423.000

17
Note to 
Approver

Catatan untuk tim verifikasi



P E N J E L A S A N
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1. Isian Company Detail

No. Field Keterangan Contoh Isi/Pilihan

18
Flag Supplier E 
Survey

---------DAPAT DIKOSONGKAN ----------

19 Nama Notaris Nama Notaris pada Akta Pendirian Heriyanto.,SH.,Mkn

20 Nomor Akta Nomor Akta Pendirian 20

21 Tanggal Akta Tanggal Akta Pendirian (diisi dengan format (bulan/hari/tahun) 01/12/2008

22
Nama Notaris 
Perubahan

Nama Notaris pada Akta Perubahan Ida Rosa Jaya.,SH.,Mkn

23
Nomor Akta
Perubahan

Nomor Akta Perubahan 06

24
Tanggal Akta 
Perubahan

Tanggal Akta Perubahan (diisi dengan format (bulan/hari/tahun) 01/31/2019

25 First Name
Nama depan administrasi pemegang akun
(apabila tidak menunjuk admin diisi Kembali nama pimpinan perusahaan)

Puji

26 Last Name
Nama belakang administrasi pemegang akun
(apabila tidak menunjuk admin diisi Kembali nama pimpinan perusahaan)

Astuti

27 Email Nama Email untuk akun pujiastuti@gmail.com

28 Confirm Email Konfirmasi ulang nama email untuk akun pujiastuti@gmail.com

mailto:pujiastuti@gmail.com
mailto:pujiastuti@gmail.com
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P E N J E L A S A N
2. Isian Company Detail

No. Field Keterangan Contoh Isi/Pilihan

1 Salutation

Sapaan
1. Mr (untuk panggilan Laki-laki)
2. Mrs (untuk panggilan Wanita sudah
menikah)
3.Ms (untuk panggilan Wanita belum 
menikah)

Mr

2 First Name Nama Depan Johan

3 Middle Name Nama Tengah

4 Last Name Nama Belakang Budi

5 Job Tittle Jabatan Direktur Keuangan

6
Administrative 
Contact

Sebagai administratif kontak

7 Phone Nomor Telepon 62 226127673

8 Mobile phone Nomor handphone 62 816854904

9 Fax Fax 62 226127673

10 Email Alamat email johanbudi@gmail.com
11

mailto:johanbudi@gmail.com


C O N T O H ISIAN
2. Isian Contact

SET EL AH L E N G K A P
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3. Address
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3. Isian Address
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P E N J E L A S A N
3. Isian Address

No. Field Keterangan Contoh Isi/Pilihan

1 Address name Diisi Nama Alamat Kantor Pusat

2 Country Nama Negara Indonesia

3 Address Line Nama Jalan Jl. Hayam Wuruk No.87

4 City Nama Kota Kota Bandung

5 State Nama Provinsi Jawa Barat

6 Postal Code Kode Pos 40174

7
Address
Purpose

Ordering : Alamat yang akan digunakan untuk transaksi PO
Remit to : Alamat yang akan digunaan untuk transaksi pengiriman
RFQ or Bidding :Jika alamat digunakan untuk proses RFQ 
dan Bidding

Ordering
Remit to
RFQ or Bidding

8 Phone Nomor Telepon Perusahaan 022 -6127673

9 Fax Nomor Telepon Fax 022 - 6127674

10 Email Nama Email jayamakmurabadi@gmail.com

15

mailto:jayamakmurabadi@gmail.com
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4. Isian Business Classifications

UNTUK MENAMB AHAKAN K L I K I K O N “+”
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P E N J E L A S A N

18

4. Business Classifications

No. Field Keterangan Contoh Isi/Pilihan

1 Classification Sertifikat/Surat ijin yang dimiliki perusahaan

1. Nomor Induk Berusaha
2. Ijin Lokasi
3. Angka Pengenal Impor

2
Certfying
Agency

Lembaga yang mengeluarkan sertifikat/surat ijin
(jika tidak ada dapat memilih other)

Other

3
Other Certfying 
Agency

Lembaga lain yang mengeluarkan sertifikat/surat ijin Lembaga OSS

4 Certificate No Sertifikat 9120007581814

5 Start date Tanggal Berlaku 09/22/2020

6 Expiration date Tanggal Kadaluarsa 09/22/2030

7 Attachments Lampiran sertifikat/surat ijin

8 Note Catatan

Surat Tanda Pendaftaran
Distributor tunggal dalam proses 
perpanjangan
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5. Bank Account
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5. Isian Business Classifications
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P E N J E L A S A N
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5. Business Classifications
No. Field Keterangan Contoh Isi/Pilihan

1 Country Negara Indonesia

2 Bank Nama Bank BMRI

3 Branch Nama Cabang Bandung

4 Account Number No Rekening 1009278978001

5 IBAN Kode rekening bank international

6 Currency Mata Uang IDR

7 Account Name Nama Pemilik Rekening J A Y A MAKAMUR ABADI PT

8 Alternate Account Name Nama alias pemilik rekening

9 Account sufix Akhiran pemilik akun

10 Check Digits Jumlah digit nomor rekening

11 Agency Location Code Kode cabang dari Bank

12 Account type 1. Checking 2. Savings 3. Unknown

13 Description Deskripsi tambahan

14 Note to approver Catatan untuk approver Branch : kantor Cabang Buah Batu
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6. Product and Services



C O N T O H ISIAN
6. Product and Services

K L I K I K O N SEL ECT A N D ADD”
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P E N J E L A S A N
6. Product and Services

No. Field Keterangan Contoh Isi/Pilihan

1 Category Name Klasifikasi Baku Lapangan Usaha berdasarkan NIB 46100

2 Description Deskripsi Kode KBLI
Perdagangan besar atas dasar
balas jasa (fee)

24
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C O N T O H ISIAN
7. Questionaire
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P E N J E L A S A N
7. Questionaire

No. Field/Question Keterangan Contoh Isi/Pilihan Format

1

Attachment Formulir 
Keikutsertaan dan 
Penunjukan Admin

Negara

2
Bukti Pembayaran 
Pajak

SPT dan SSP Psl 25/29
Terlampir, 
216774406451202024921

3 Daftar Pengalam Kerja

Daftar pengalaman kerja 2 (dua) tahun terakhir 
sesuai permohonan bidang dan sub-bidang yang 
diajukan, dilengkapi informasi antara lain mengenai 
pemberi kerja, lokasi, waktu dan nilai pekerjaan

Ya, Memiliki (terlampir)

4

Bukti Pembayaran 
Pajak (untuk 
Perorangan)

Bukti Laporan Pajak terakhir untuk konsultan 
perorangan (jika bukan kategori perorangan dapat 
diisi NA)

NA

5 Referensi Bank Lampiran Referensi Bank Terlampir, Bank Mandiri

6
Form Penunjukan
Admin

Formulir Penunjukan admin
(apabila menggunakan admin)

Terlampir

7 Formulir Keikutsertaan Formulir Keikutsertaan Vendor Terlampir

27

https://bit.ly/FormPenu
njukanAdmin

https://bit.ly/FormBada
nUsaha_

https://bit.ly/FormPenunjukanAdmin
https://bit.ly/FormBadanUsaha_
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8. Review



C O N T O H ISIAN
8. Review

K LIK “REGISTER” J I K A SUDA H YAKIN UNTUK MENGIRIMKAN P EN G A JUA N PENDAFTARAN V EN DOR

K LIK “SAVE F O R LATER” J I K A MASIH A DA DATA YA N G BELUM LENGKAP/PERLU DIREVISI
29



C O N T O H TAMPILAN EMAIL “SAVE F O R LATER”

8.1 EMAIL SAVE FOR LATER

UNTUK MELA N JUTK A N REGISTRASI PENDAFTARAN SILA HK A N DAPAT MEN G K LIK TAUTAN
“COMPLETE YOUR SUPPLIER RESGISTRATION REQUEST”
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PERBAIKAN DATA / 
RETUR
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C O N T O H TAMPILAN EMAIL REVISI

8.1 EMAIL REVISI DATA

M O H O N PERHATIKAN A LA SA N P E N O L A K A N PADA K O L O M REA SON

UNTUK MELA K UK A N PERBAIKAN DATA DAPAT MENGKLIK TAUTAN “UPDATE YOUR SUPPLIER
RESGISTRATION REQUEST”

32



AKTIVASI
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C O N T O H TAMPILAN P E N G A J U A N DISETUJUI

8.1 EMAIL AKTIVASI UNTUK RESET PASSWORD

S ILA HK A N DAPAT MENGKLIK TAUTAN TERSEBUT UNTUK MELA K UK A N RESET PASSWORD

CATATAN : UNTUK USER ID ADALAH EMAIL YANG DIDAFTARKAN
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TERIMA KASIH
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