
Alur Pemesanan/Pembelian Bahan Kimia lewat VMI 

 

1. List Kebutuhan Bahan Kimia di Unit Kerja 
2. Lakukan Maping Kategori/merk Bahan Kimia yang mau dipesan 
3. Lakukan pemesanan pada website https://eproc.itb.ac.id/ 

 
a. Masuk ke Tools Aplikasi dan pilih “Permintaan Barang VMI”, atau bisa juga langsung 

masuk ke katalog di Alamat https://eproc.itb.ac.id/katalog-vmi/ 
 

 
 
b. Lakukan Login dengan Akun ITB dan Pilih Jenis Barang yang akan dipesan  

 
 
c. Untuk Bahan Kimia Silahkan Pilih Vendor sesuai kategori bahan kimia yang akan 

dipesan : 
• PT. Elo Karsa Utama – Untuk Bahan Kimia Merck dan Sigma 
• CV. Titian Scientific – Untuk Kimia Teknis dan Lainnya (selain merck & sigma) 
• CV. Sopyan Jaya Cemerlang – Untuk Kimia Teknis dan Lainnya (selain merck & 

sigma) 

https://eproc.itb.ac.id/
https://eproc.itb.ac.id/katalog-vmi/


 

 
 

4. Memilih Bahan Kimia Yang akan dipesan 
a. Bahan Kimia yang sudah berkontrak payung dengan Elo Karsa Utama (Merck dan 

Sigma) 
• Lakukan pencarian barang 
• Periksa kembali spesifikasi barang di katalog, apakah sesuai dengan yang akan 

dipesan 
• Pilih + Keranjang untuk menambahkan barang tersebut ke form pemesanan 

barang. 

 
 

b. Bahan Kimia diluar kontrak payung namum masih Elo Karsa Utama (Merck dan Sigma) 
• Lakukan pencarian barang 



• Cek ketersediaan bahan kimia merck pada tools “Cek Ketersediaan Bahan Kimia di 
Merck” 

 
 

 
** In Stock = barang tersedia  
 

• Pilih icon Keranjang untuk menambahkan barang tersebut ke form pemesanan 
barang. 

 

https://www.sigmaaldrich.com/ID/en
https://www.sigmaaldrich.com/ID/en


 
 

c. Bahan Kimia Teknis dan Lainnya (CV. Titian Scientific / CV Sopyan Jaya Cemerlang) 
• Lakukan pencarian barang 
• Pilih icon Keranjang untuk menambahkan barang tersebut ke form pemesanan 
barang. 
 

 
 

5. Melengkapi Form Pemesanan 
• Setelah memasukan barang ke keranjang, silahkan ke tools “Buat Form” untuk tahapan 

selanjutnya. 



 
 
• Pastikan Jenis belanja dan vendor sesuai di katalog yang sudah dipilih sebelumnya. 

Contoh : Bahan Kimia – Elo Karsa 
• Isi Informasi Pemohon secara lengkap dan benar 
• Isi Qty barang yang akan dipesan 
• Isi Project Number/Informasi Anggaran untuk pemesanan tersebut 
• Apabila dari list barang tersebut ada yang dibatalkan (tidak jadi dipesan) pilih delete 

pada line item yang dimaksud 
• Periksa Total Nilai Pesanan dan Lakukan Checkout untuk menyelesaikan proses 

pemesanan. 

Catatan Tambahan :  

• Apabila barang yang dipesan merupakan kategori BPOM, maka ada tambahan 
dokumen/dekumen pernyataan yang harus diisi, bisa diunduh pada tools “Formulir 
Bahan Kimia BPOM” 



 

 
6. Unduh dan Print Dokumen Pemesanan 

Dokumen pemesanan mohon ditanda tangani dan disetujui, kemudian disampaiakan ke 
UPT Logistik. 

 
 
 

7. Menunggu Konfirmasi dari Vendor untuk kesiapan barang pesanan, pengiriman dan 
pembayaran. Apabila ingin menghubungi langsung kepada vendor, bisa memilih icon 
Whatsapp ditiap kategorinya. 

 



 
8. Lakukan Proses pembayaran kepada vendor yang bersangkutan : 

• Transfer ke Rekening Bank nama Vendor dari VAD ataupun rekening pribadi. 
• Belanja dengan menggunakan PO : 

o Buat PO sesuai dengan jumlah belanja 
o Melakukan receipt barang apabila barang sudah diterima dari vendor 
o Melakukan proses invoicing dan pembayaran 

 


